UNIVERSIDADE

} SAO FRANCISCO
RESOLUCAO CONSEPE 20/2010

APROVACAO DO REGULAMENTO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO
DE ADMINISTRACAO, CURRICULO 0002-
B, DO CAMPUS DE BRAGANCA
PAULISTA DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CONSEPE, no uso das atribuicbes que
Ihe confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto e em
cumprimento a deliberacdo do Colegiado em 24 de
junho de 2010, constante do Parecer CONSEPE
27/2010 — Processo 27/2010, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 12 Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de

Administracéo, curriculo 0002-B, do Campus de Bragancga Paulista da Universidade Sao Francisco.

Artigo 22 Esta Resolugao entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des contrarias.

Sao Paulo, 24 de junho de 2010.

Prof. Héctor Edmundo Huanay Escobar
Presidente
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Anexo a Resolucao CONSEPE 20/2010

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE ADMINISTRACAO DO CAMPUS DE BRAGANGA PAULISTA
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO
Curriculo 0002-B

CAPITULOI
DA FINALIDADE

Artigo 12 O Estagio Supervisionado do Curso de Administragdo tem como objetivo oferecer ao aluno a
oportunidade de desenvolver experiéncias praticas no campo da Administracdo, a fim de melhor prepara-

lo para o exercicio profissional, responsavel e ético.

CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO

Artigo 2¢ O Estdgio Supervisionado € uma atividade de aprendizagem e deve ser cumprido em
organizagbes de qualquer natureza, formalmente constituidas, com duragdo estabelecida conforme o

curriculo do Curso de Administracao.

CAPITULO Il
DO CAMPO DO ESTAGIO

Artigo 32 O Estagio Supervisionado se desenvolvera nas seguintes areas:
I. administracao geral;
Il. administracdo mercadolégica e marketing;
lll. administracdo contabil-financeira;

IV. administracdo de recursos humanos.

Artigo 42 Se houver numero de interessados superior ao numero de vagas oferecidas por area, o critério
de desempate sera o de melhor desempenho escolar, aferido através de média aritmética resultante das

médias finais obtidas pelo estudante nos anos anteriores.

CAPITULO IV
DA COMPROVACAO E DO CUMPRIMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Artigo 52 O Estagio Supervisionado implica o cumprimento das seguintes exigéncias:
l. apresentagdo de termo de convénio celebrado entre a Universidade S&o Francisco e a

organizagao concedente;
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Il. entrega do Termo de Compromisso de Estdgio — TCE celebrado entre o aluno, a
organizagao concedente e a Universidade S&o Francisco;
lll. apresentagdo de documento de vinculo de trabalho;
IV. apresentagdo de carta da organizagdo concedente autorizando o desenvolvimento de
atividade de aprendizagem (estagio) e pesquisa cientifica concomitante ao trabalho;
V. entrega de Anteprojeto no Estagio Supervisionado I;
VI. entrega de Relatorio Final no Estagio Supervisionado |;
VIl. termo de Encerramento de Estagio assinado pelo supervisor do estagio na organizacao
concedente, contendo a carga horaria total do estagio;

VIIl. avaliagéo do estagio pelo supervisor do estdgio na organiza¢do concedente.

CAPITULO V
DA COORDENACAO

Artigo 62 A Coordenacao de Estagio é atribuicdo do Coordenador do Curso de Administracao.

Paragrafo unico. Cabe a Coordenacdo do Curso de Administracdo nomear a cada semestre os

professores orientadores.

Artigo 72 S3o atribuicdes da Coordenagéo de Estégio:
l. elaborar o calendario do estagio supervisionado, em conjunto com os professores
orientadores;
Il. organizar os grupos de estagiarios e as atividades dos professores orientadores;
lll. definir os critérios que norteardo as varias etapas da avaliacdo, em conjunto com o0s

professores orientadores.

CAPITULO VI
DA ORIENTACAO

Artigo 82 S&o atribuicdes dos Professores Orientadores de Estagio Supervisionado:
I. orientar técnica e pedagogicamente os estagiarios na elaboragcédo e execugédo do anteprojeto e
relatorio final de estagio;
Il. avaliar o desempenho do estagiério;

lll. registrar as entrevistas de orientacao.
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CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Artigo 9° A avaliagéo do Estagio Supervisionado sera feita pelo Professor Orientador, atribuindo nota de

zero a dez ao final do periodo letivo.

§ 12 Os critérios de avaliagdo serdo aqueles constantes dos planos de ensino das disciplinas de Estagio

Supervisionado.

§ 22 O aluno, para ser aprovado, deve obter média igual ou superior a 7,0 (sete) e 75% de frequéncia,

nao cabendo revisdo nem avaliacdo final.

CAPITULO VIII
DOS DIREITOS DOS ESTAGIARIOS

Artigo 10. S&o direitos do estagiario, além daqueles assegurados pela legislagdo em vigor:
I. dispor de elementos necessarios a execucao de suas atividades dentro das possibilidades
cientificas, técnicas e financeiras da Universidade;
ll. contar com orientagdo de Professor para a realizacdo de seu estagio nas é&reas de
concentracao oferecidas;
lll. ser previamente informado sobre 0 Regulamento de Estagio e sua programacao.

CAPITULO IX
DOS DEVERES DOS ESTAGIARIOS

Artigo 11. S&o deveres do estagiario, além dos previstos pela legislagdo em vigor:
I. cumprir este Regulamento;
Il. apresentar ao Professor Orientador as atividades propostas, dentro dos prazos fixados;
lll. procurar orientagéo do Professor Orientador dentro dos horarios predeterminados;

IV. cumprir as normas vigentes no local do estagio.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 12. Os casos omissos neste Regulamento serdo dirimidos, inicialmente, pelo Coordenador de

Curso e, se necessario, pelo Conselho Académico do Campus.

Artigo 13. Este Regulamento entrard em vigor a partir da sua aprovacao.
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